
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

TITOLO CORSO 

AGGIORNAMENTO INFORMATICO  
SISTEMA OPERATIVO UTENTE E FOGLIO ELETTRONICO LIVELLO BASE 

 

DURATA: 36 ORE 

LUOGO SVOLGIMENTO: VIA SAN DONATO 59, TORINO 

PERIODO PARTENZA PREVISTO: partenze previste fino ad esaurimento risorse disponibili 
(al raggiungimento del numero minimo di 8 partecipanti) 

COSTO A CARICO ALLIEVI: €137,70* 
 

 
 
 
Obiettivi 
 
Il percorso consente di acquisire le capacità necessarie all'utilizzo, a livello utente, di un personal computer e di un programma 
per produrre tabelle e grafici. L'utente al termine del percorso, oltre a conoscere i concetti fondamentali dell'ICT e della sicurezza 
informatica, saprà: - utilizzare il personal computer, conoscendone le funzionalità di base; - organizzare e gestire file e cartelle; - 
realizzare, formattare e stampare opportunamente un foglio elettronico. I contenuti del percorso comprendono completamente 
quelli previsti dalle certificazioni ECDL/ICDL o equivalenti. 
 
 
 
Programma 
 
1 - UF: ACCOGLIENZA 
2 - UF: ICT e sistema operativo 
Fondamenti della tecnologia dell'informazione 
Funzioni di base del sistema operativo 
3 - UF: Foglio elettronico 
Elementi di foglio elettronico 
 
 
Destinatari 
 

Lavoratori occupati impiegati presso un datore di lavoro localizzato in Piemonte e/o i lavoratori domiciliati in Piemonte: 
 
a) lavoratori con contratto di lavoro subordinato a tempo indeterminato, anche a tempo parziale, in ambito privato e pubblico;  
b) lavoratori con contratto di lavoro subordinato a tempo determinato o di collaborazione organizzata dal committente ai sensi 
dell’art. 2 del D.Lgs. n. 81/2015 e s.m.i., nonché inseriti nelle altre tipologie contrattuali previste dalla vigente normativa in materia 
che configurino lo stato di lavoratore occupato, in ambito privato e pubblico; 
c) lavoratori percettori di ammortizzatori sociali in costanza di rapporto di lavoro ai sensi del D.Lgs. n. 148/2015; 
d) titolari e coadiuvanti di microimpresa; 
e) professionisti iscritti ai relativi ordini/collegi; 
f) lavoratori autonomi titolari di partita IVA differenti da quelli richiamati alle lettere d) ed e); 
g) tirocinanti (solo tirocinio extracurricolare); 
h) lavoratori socialmente utili; 
i) dottorandi, specializzandi, titolari di borse di ricerca. 
 
 
Requisiti per l’ammissione 
 
Non è richiesta alcuna conoscenza preliminare di informatica. 
 

 
 
Quota a carico allievi*  
 

Il buono formazione copre il 70% del costo del corso a catalogo, il restante importo è a carico del lavoratore (fanno eccezione i 
lavoratori con ISEE pari o inferiore a € 10.000,00 per i quali il buono formazione copre l’intero costo del corso).  
 
 
Validazione delle competenze  
    

Il rilascio della certificazione conclusiva è vincolato al superamento della prova finale in una prova tecnico-operativa congruente 
con le competenze previste dall'obiettivo professionalizzante. La prova, valutata in centesimi tramite griglia di osservazione 
standard, si considera superata con un punteggio superiore od uguale a 60/100. 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


